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KOONSYSTEMS SCAN (FOR SAP BIl)

HANDLEIDING 3

Werken met KoonScan

Stap voor stap voor het magazijn: inloggen, scannen, voorraad,
ontvangen, verplaatsen, picken, etiketten, retouren, foto's, tellen,
locaties, productie (ook demontage), de balie, de creditnota, inpakken
en emballage (pallets mee en terug).

VOOR WIE ledereen die in het magazijn met KoonScan werkt

ZO LEES JE HET Doe de stappen in volgorde. De oranje nummers op het scherm laten zien waar je
tikt of scant.

SCHERMEN De plaatjes tonen voorbeeldgegevens; bij jou staan je eigen artikelen

ZIE OOK Handleiding 2 (voor de beheerder).
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KOONSCAN Handleiding 3 - Werken met KoonScan

Inhoud

Hoe KoonScan werkt

Vijf dingen om te onthouden

1 Inloggen en het startscherm

Inloggen
Het startscherm
Je instellingen

Je pincode wijzigen
2 lets opzoeken in plaats van scannen

3 Voorraad opvragen

De voorraad klopt niet

4 Ontvangen op inkooporder

Een order kiezen

Artikelen ontvangen en boeken

Foto's maken (bijvoorbeeld van schade)
Extra gegevens invullen

Een melding van een eigen controle

5 Verplaatsen
Kiezen wat je verplaatst
Losse artikelen verplaatsen
6 Picken en leveren
De picklijst picken
Klaarzetten en later leveren

Een regel die deels geleverd is
7 Etiketten printen

8 Retouren, ontvangen zonder order, voorraad in/uit

Retour van een klant of aan een leverancier
Retour zonder document
Ontvangen zonder inkooporder
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Een locatie blokkeren (bijvoorbeeld bij schade)
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Een productieorder boeken
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Het huisje rechtsboven

Als iets niet lukt
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Hoe KoonScan werkt

KoonScan is je hulp in het magazijn. Je scant wat je doet (een artikel, een locatie, een
order) en KoonScan zet het in SAP. Je hoeft niets over te typen.

Vijf dingen om te onthouden

0 Scan in het scanveld. Bovenaan elk scherm staat een vak met een blauwe rand: het scanveld.
Richt de scanner en druk op de scanknop; je hoeft niet eerst in het vak te tikken. Een goede
scan geeft een korte piep en een groene flits. Een foute scan geeft een lage toon, een rode flits
en een melding in gewone taal.

Alles wordt meteen bewaard. Valt de wifi even weg? Gewoon doorwerken: de scans gaan
vanzelf mee als er weer verbinding is.

Pas bij "Boeken in SAP" komt het in SAP. Tot die tijd kun je scans nog weghalen, of je werk
opzij leggen en later verder gaan.

Huisje rechtsboven = terug naar het startscherm. Ben je bezig, dan vraagt KoonScan of je je
werk wilt bewaren.

lets fout gescand? Tik op het x naast de regel en daarna op Weghalen?.

TIP

Geen scanner bij de hand of een code onleesbaar? Tik op het vergrootglas in het scanveld om
te zoeken of te typen (hoofdstuk 2), of op de camera om met de telefoon te scannen.

TIP

De grote knop onderaan doet altijd de volgende handeling: werk je aan een artikel, dan staat
daar bijvoorbeeld Toevoegen, Gepickt, Tel of Oppakken, met links Boeken (2). Zonder artikel
staat er één knop Boeken in SAP. Werk opzij leggen: tik linksboven op terug; je werk blijft
bewaard.

TIP

Bovenaan staat een korte naam van het document, zoals in SAP: PO inkooporder, PL picklijst,
SO verkooporder, TR overboekingsverzoek, PRD productieorder, DN levering, IN factuur, GRPO
ontvangst op inkooporder, RR/GR retourverzoek. "Retour - DN 6120" is dus een retour op
levering 6120.
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TIP

Druk op F1 (handscanner met toetsenbord) of tik op het ? in de kop: de handleiding opent op de
pagina van het scherm waar je bent. Daarvoor is internet nodig.
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HOOFDSTUK 1

Inloggen en het startscherm

Inloggen
Tik op je naam (). Werkt je bedrijf met meer SAP-bedrijven, kies 1) Koonscan ®
dan eerst het bedrijf. (Heb je een medewerkerpas? Scan die dan.) b Koonsultancy L
Who are you?
( Scanemployee badge = © J
oScanyaurbadgeorchooseyourname
l Kim de Vries > ]

Lucas Jansen >

Mohamed El Amrani >

Sanne Bakker >
@ Connected todemo SAP
e Toets je pincode op de cijfers (2). < Otheruser ®
o Tik op het vinkje (3. @
Kim de Vries

Koonsultancy NL

EnteryourPIN
® 00O
(2]
1 2 3
4 5 6
7 8 9
O,
B )

@ Connected todemo SAP
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LET OP

KoonSystems

Vijf keer een foute pincode? Dan is je naam even geblokkeerd (de eerste keer vijf minuten).

Pincode vergeten: vraag de beheerder om een nieuwe.

Het startscherm

Het scanveld (0): scan hier iets (een artikel, locatie of order) en
KoonScan opent meteen het juiste scherm.

Het magazijn waarin je werkt (2). Tik erop om een ander magazijn
te kiezen.

Je initialen (3): instellingen (licht of donker scherm, taal, geluid)

en Uitloggen.

Verder waar je was (4): werk dat je nog niet geboekt hebt. Tik
erop om verder te gaan. Wil je er toch mee stoppen? Tik op het x
op de kaart en dan op Werk annuleren: je eigen scans worden
weggegooid en er gaat niets naar SAP. Bewaren laat het werk
staan.

De taken (5): tik op een tegel om te beginnen. Je ziet alleen de
taken waarvoor je rechten hebt. Het grote getal op een tegel is
hoeveel er openstaat in jouw magazijn, bijvoorbeeld open orders.
Tik je op de tegel, dan zie je precies die lijst.

TIP

Good morning 9""——90
. . Wareh 01
KimdeVries [ ® "=

[Scan Q @]

The app recognises what you scan and opens theright
screen.

CONTINUE WHERE YOU LEFT OFF

(<]

Move m

Iscaninworkin progress

(¢

il
i =N

Receiving
openorders

Picking &
delivery
open picklists

1l
N

5 1

Transfer Returns

openrequests open return request

VA v

Stockin/out Sales

Een grijze tegel met een slotje zit niet in de licentie. Onderaan het startscherm zie je of

KoonScan verbonden is met SAP.

Je instellingen

Tik bovenaan op je initialen om Instellingen te openen. Wat je hier kiest, geldt voor dit toestel.

e Weergave: Licht, Donker, Hoog contrast (extra duidelijk, voor fel daglicht) of Volgt toestel.

e Taal: de taal van de app.

e Scannen: Geluid bij scannen en Trillen bij scannen. Met Probeer het scanveld test je of de

scanner werkt, zonder dat er iets geboekt wordt.

e Account: wie er ingelogd is, Pincode wijzigen (Je pincode wijzigen) en Uitloggen.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1
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e Over deze app: de versie van KoonScan, van de Android-app (alleen in de app) en welke scanner
de app herkent (Zebra, Newland, of toetsenbord en camera). Handig als je een probleem meldt.

e Serveradres wijzigen: alleen in de Android-app, om het toestel opnieuw te koppelen aan een
andere server of een ander bedrijf (Handleiding 2, hoofdstuk 7).

Je pincode wijzigen
. . o _ese . e o . Dark . High contrast
0 Tik op het startscherm op je initialen en dan op Pincode wijzigen
®. LANGUAGE
Nederlands English
SCANNING
Sound onscan O
Vibrate onscan 0
[ Try the scan field B @ J

ACCOUNT
Kim de Vries
Administrator
Company: Koonsultancy NL

ChangePIN | Administratior Signout

ABOUT THIS APP

Version1.0.0
SAP connection: Fake

B8 View all components

e Typ je huidige pincode (2. < ChangePIN oo
Typ je nieuwe pincode (3) en typ hem nog een keer (). Onder het TP'" ]
veld staat hoeveel cijfers mag. —

° Tik op Opslaan (5). T ...... ]

P

L ...... J
(s
Bt
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v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

"Je nieuwe pincode is opgeslagen." Ben je ook op een ander toestel ingelogd, dan moet je daar
opnieuw inloggen.

TIP
Staat er na het inloggen "Je pincode is verlopen"? Dan zie je hetzelfde scherm en kies je eerst

een nieuwe pincode. Daarna werk je gewoon verder.

TIP
Wacht er nog werk op dit toestel (gescand zonder wifi, of iets "in de hand") als je op Uitloggen
tikt? Dan vraagt KoonScan het eerst. Blijven: werk het eerst af. Toch uitloggen: het werk blijft
voor jou bewaard en gaat mee zodra jij weer inlogt; een collega ziet het niet.
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HOOFDSTUK 2

lets opzoeken in plaats van scannen

Weet je een code niet, of is een etiket onleesbaar? Zoek het dan op. Een gevonden
treffer werkt precies alsof je hem gescand hebt.

0 Tik in het scanveld op het vergrootglas.

° Kies wat je zoekt, bijvoorbeeld Locatie (2).

Search X

What do you want to search for?

binlocation
By bin code or description

item
Byitem code orname

purchase order
Open purchase orders, by number or supplier

transfer request
Openrequests, by number or warehouse

pick list
Open picklists, by number or customer

production order
Released production orders, by number or product

° Typ een deel van de code of de naam (3, bijvoorbeeld "stelling
d"

Tik op de juiste treffer (4). Staat hij er niet bij? Typ verder, of tik op
Alle magazijnen.

Searchbin location X

(e )

Enter sends what you type as acode.

o1 All
c ’

l 01-D-01-01

Stelling D (leeg)

01-D-02-01
Stelling D, vak 2 (beschadigd)
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TIP

Weet je de hele code wel? Typ hem in het scanveld en druk op Enter.
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HOOFDSTUK 3

Voorraad opvragen

. . .. Stock
Tik op de tegel Voorraad en scan een artikel of een locatie in het O i SRR o )

scanveld (@). (Op het startscherm scannen werkt ook.) Oy SR
(1)
( Scananitem orbinlocation Q © ]

Barcode, item code, bin location, batch or serial number.

RECENTLY VIEWED

@® Nothing viewed on this device yet.

\g J
Bij een artikel zie je hoeveel er ligt in jouw magazijn, per locatie s h
. J.B. Offi int1420
en per batch (de oudste houdbaarheid bovenaan), en daaronder e |
de andere magazijnen. Bij een locatie zie je wat daar ligt. LA 0
. . . . ® Warehouse 01 - Hoofdmagazijn
° Een etiket nodig? Tik op Etiket 3 (zie hoofdstuk 7). .
o Barcode 8712345000011
A\ 4

BIN LOCATIONS IN HOOFDMAGAZIJN

01-A-03-02

B-2609-031-B-2610-044 16ST >
©1-ONTVANGST
B-2610-044 3sT
BATCHES
B-2609-031
Bin01-A-03-02 - Exp. 03/31/2027 ast
B-2610-044
| Bin 01-A-03-02 - Exp. 06/30/2027 1281
B-2610-044 3sT
Bin O1-ONTVANGST - Exp. 06/30/2027

Refresh S Label “

TIP

Scan je een batch, dan opent KoonScan het batchscherm: de gegevens van de batch en alle
locaties waar hij ligt. Zie hoofdstuk 13.
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De voorraad klopt niet

Je ziet dat er op een plek meer of minder ligt dan KoonScan zegt. Je telt het en KoonScan maakt een
telling in SAP; het kantoor verwerkt het verschil. Hiervoor heb je het recht Tellen nodig.

°
Open de locatie, het artikel of de batch en tik bovenaan op het i @ ©
telbord (1) (Voorraad klopt niet).

[ Scanitem orbin location Q @ ]

01-C-02-01
Stelling C, vak 2, niveau1

Warehouse Items Total
01 1 30
B Block Not blocked Manage

STORED HERE

Motherboard BTX

€00001 30S8T >
MB-2607-001(6) - MB-2610-007 (24)

Refresh S Label “

Kies welke plek niet klopt (2): een artikel of batch op een locatie,
of de hele locatie.

Which place is wrong? X

Countwhatis really there. KoonScan creates acountin
SAP; the differenceis processed through the normal
procedure.

Whole location
01-C-02-01

Motherboard BTX
00001 - MB-2607-001 - 6 ST

Motherboard BTX
00001 - MB-2610-007 - 24 ST
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¢ Quickcount

Snel tellen opent met alles al ingevuld. Het aantal staat op wat er Werehouse01 ° O
volgens SAP ligt. Zet het met + en - op wat er echt ligt 3.

@ Setthe quantity with+and - towhatis
really there and tap Count. Posting

creates acountin SAP.
° Tik op Tel @.

@ Bin 01-C-62-01 Change

Tik op Boeken in SAP (5) en bevestig. f Warshouse 01 Change

( Scananitem Q @ )

Location, item, batch or serial number

N
€00001  Batch
Motherboard BTX

Counted InSAP

0SsT 30ST

(3]
LQuantity - 24«
>

= Batch MB-2610-007 Change
. y

(=} :]
Fo@

v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

KoonScan meldt "Telopdracht ... gemaakt". In SAP staat een telling met jouw aantal; het kantoor
boekt het verschil.

TIP

Ligt er helemaal niets meer? Tik dan op ... afronden in plaats van Tel: wat je niet telt, telt als 0.
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HOOFDSTUK 4

Ontvangen op inkooporder

Er komt een levering binnen van een leverancier. Je scant wat er binnenkomt en
boekt het in SAP als ontvangst.

Een order kiezen

. Recon
0 Tik op de tegel Ontvangen. e @ o
o
.. . can or type purchase order Q @J
Scan het ordernummer (2) (bijvoorbeeld van de pakbon), of tik op J,[S R J
kOrdernumberte g.PO1042) orvendor.

de order in de lijst 3.

OPEN PURCHASE ORDERS

Lumen Leveranciers
PO 1038 >
Delivery 10/06/2026 -1openline - Warehouse O1

Acme Associates

PO 1039

Delivery 10/09/2026 - 2 open lines - Warehouse
o1

Acme Associates

PO 1042

Delivery 10/10/2026 - 5 openlines - Warehouse
o1

Lumen Leveranciers

PO 1041

Delivery10/12/2026 - 3 open lines - Warehouse
o1

Done + Without purchase order
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Artikelen ontvangen en boeken

. . ;s . PO1042
Scan het artikel (3). Nog een keer scannen is er één bij. Een hele ¢ hemesssocisies vocoo. D @ @
doos scannen telt in dozen. Overview S
o
Klopt het aantal? Pas het aan met - en + (%), of tik op het getal en LScamtemorbarcode Q @J]
typ het. Open: ... vult in één keer alles in wat nog open staat. —_— =
ADOEO1 Batch
Controleer de locatie ). Ergens anders neergezet? Scan dan die HEOcoprintaze
locatie. Bij een batch-artikel: scan of typ de batch. 20T 12 8
f @
H . Quantit - 1
° Tik onderaan op Toevoegen (€). Doe stap 3 t/m 6 voor elk artikel. L i N
..Open:SST
(s}
) lﬂm 01-ONTVANGST Change]
= Batch B-2610-044 Change
A W
OTHER LINES
1.B. Officeprint 1111 10/10
o,
. . . o( PO1042 ARG
Alles gescand? Tik op Boeken (7) (met een artikel in beeld staat cme Associates -VI0000
er kort "Boeken (1)", anders "Boeken in SAP"). Overview SpEE
° Nog niet klaar? Tik linksboven op terug (8): je werk blijft bewaard. (Scannemorbarcoae Q @]
BatchB-2610-044

~N

A000O1  Batch
J.B. Officeprint 1420

Ordered Received Open

20ST 13 7/

Quantity - Tsr
© Bin ©1-ONTVANGST Change
= Batch B-2610-044 Change

SCANNED ON THIS LINE (1)

1ST - 01-ONTVANGST
B-2610-044 - Kim de Vries

A _4

(7}
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o Controleer wat er geboekt wordt en tik op Boeken in SAP (9.

KoonSystems

Post purchase order1042 X

This s sent to SAP as one goods receipt. Lines without
scans stay open.
With1photo as attachment

J.B. Officeprint 1420
A00001 1SE

Back | Postto SAP

Klaar: de ontvangst staat in SAP. Tik op Volgende order (9, of Lk @ O

print meteen etiketten met Etiketten printen.

TIP

hoofdstuk 8.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

v

Goods receipt 5001 posted

Tline (1units) of purchase order 1042 is in SAP.

I]

© Printlabels

Back to start

Meer ontvangen dan besteld? KoonScan vraagt dan of het klopt. Stap voor stap (bovenaan)
vraagt alles één voor één: artikel, aantal, batch, locatie. Een levering zonder inkooporder: zie
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TIP

Staat er achter de locatie bijvoorbeeld "- standaardlocatie" of "- ligt er al"? Dan stelt KoonScan
per artikel een voorraadlocatie voor (als de beheerder dat heeft aangezet). Zet je het ergens
anders neer, scan dan gewoon die locatie.

Foto's maken (bijvoorbeeld van schade)

Is er iets kapot binnengekomen? Maak een foto. De foto gaat bij het boeken mee naar SAP, als bijlage
bij de ontvangst. Dat werkt ook bij een ontvangst zonder inkooporder en bij retouren.

o
. . or . . PO1042
Scan eerst minstens één artikel. Tik dan rechtsboven op de € cmeAssociates V10000 @ﬁ' ®

camera (1). Het getal erop is het aantal foto's. Overview Stepbystep

( Scanitem orbarcode Q ® J

BatchB-2610-044

~
AGOOO1 Batch
J.B. Officeprint 1420

Ordered Received Open

20ST 13

Quantity

Open:7ST

|

-

o ~
ﬂ

© Bin 01-ONTVANGST Change
= Batch B-2610-044 Change
SCANNED ON THIS LINE (1)

1ST - 01-ONTVANGST 1%
B-2610-044 - Kim de Vries

- 4

Post®
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° Tik op Foto maken (2.

Photos X

Forexample of damage. The photos go to SAP as an
attachment when you post (at most 10).

o:]
close _

o Richt de camera op de schade en tik op Foto maken (3. TRl phasa X

im the camera and tap Take photo.
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De foto staat nu in de lijst (4). Nog een foto? Tik weer op Foto
maken. Mislukt? Tik op Weghalen (5).

Tik op Sluiten en boek zoals altijd met Boeken in SAP. Het
boekpaneel noemt hoeveel foto's er meegaan.

Photos X

For example of damage. The photos go to SAP as an
yttachment when you post (at most 10).

Remove

Close [©) Take photo

v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

In SAP staat de foto bij de ontvangst onder Bijlagen. In KoonScan is hij na het boeken weg (hij
staat in SAP).

TIP

Geen cameraknop? Dan staan foto's uit (Beheer - Instellingen - Foto's). Zegt de camera dat
hij een beveiligde verbinding nodig heeft, vraag de beheerder dan om HTTPS. Meldt het
boeken "SAP kon de foto's niet opslaan", haal de foto's dan weg en boek opnieuw, en meld het
aan de beheerder.

Extra gegevens invullen

Heeft je beheerder extra velden ingesteld (bijvoorbeeld de vervoerder of een keurcode)? Dan vul je
die in KoonScan in; ze gaan bij het boeken mee naar SAP. Dat werkt bij elke functie op dezelfde
manier.
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o
s . PO1038 !
Gegevens van het hele document (één keer): tik rechtsboven op $ lmmiermee. 8@@ @ ©
de knop met het formulier (7). Staat er een ! op, dan moet er nog Overview Stepbystep
ietS ingeVUId Worden' ( Scanitem orbarcode Q @ J
C00007 - Hard Disk 3TB
5

00007

Hard Disk 3TB

Ordered Received Open

6ST (o] 6

Quantity - 1sr

© Bin 01-ONTVANGST Change

B Extradetails Goedgekeurd Change
A y,

OTHER LINES

rost

Vul de velden in (2). Een veld met "verplicht" moet je invullen. Tik
op Klaar 3.

Document details X

Vervoerder - required

& ]

()
~
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. . N PO1038
Gegevens per artikel: in de kaart van het artikel staat Extra < Limentoverancer,, © B @ @ O
gegevens. Tik op Wijzig 3, vul in en tik op Klaar. De waarden overview Stepbystep
blijven staan voor de volgende scans van hetzelfde artikel. ( _ J
Scanitemorbarcode Q ©
C00007 - Hard Disk 3TB
3
C00007
Hard Disk 3TB
Ordered Received Open
6ST (o] 6

Quantity - 1sr

© Bin 01-ONTVANGST Change

o

B Extradetails Goedgekeurd | Change
A 4

]

OTHER LINES

Post (0) + Add

v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

Vergeet je een verplicht veld, dan opent KoonScan het vanzelf: bij de scan (per artikel) of bij
Boeken in SAP (het document). Na Klaar gaat het verder.

Een melding van een eigen controle

Je beheerder kan eigen controles instellen, bijvoorbeeld "artikel geblokkeerd voor inkoop". Daar zijn
twee soorten van:

° Let op met Toch doorgaan (0): lees de melding. Klopt het toch?
Tik op Toch doorgaan; dat komt in het logboek met jouw naam.
Anders: Annuleren.

° Een rode melding zonder Toch doorgaan: dit mag niet; de scan of
boeking gaat niet door. Staat er "Controle ... werkt niet; meld dit
bij de beheerder"? Meld het dan aan de beheerder; je werk blijft
bewaard.

Please note X

Koelartikel: meteen in de koeling zetten.

coneel Il
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HOOFDSTUK 5

Verplaatsen

KoonSystems

Je haalt iets van de ene locatie en zet het op een andere. KoonScan boekt het als

voorraadoverboeking in SAP.

Kiezen wat je verplaatst

0 Tik op de tegel Verplaatsen en kies Verplaatsen (1) (losse
artikelen). Voor alles van één locatie kies je Hele locatie (@), voor
alles van één batch Hele batch (3). Een overboekingsverzoek uit
SAP staat lager in de lijst.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

Transfer

Binto bin, warehouse to warehouse

@ @

[ Scanbin orrequest

2 ]

Abin starts Move with that source; arequest number (e.g

TR3007) opens the request

HOW DO YOU WANT TO MOVE?

o 2]

o
=

Move
Items from source to
destination

®

Whole bin

Everything from one
binto another

©

Whole batch

Everything of abatch
to one location

R
&

Replenish
Pick faces below
minimum

&

Putaway
Fromreceiving to
storage
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Losse artikelen verplaatsen

0 Scan de locatie waar je het weghaalt (de bron) (7).

Scan het artikel. Klopt het aantal? Pas het aan (2).

Tik onderaan op Oppakken (3. Het zit nu "in de hand". Wil je

meer meenemen? Scan het volgende artikel. Toch niet? Tik op het
x rechtsboven in de kaart.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

KoonSystems

<Move o ®

Binto bin, warehouse to wareh,

Source Item Destination

Steplof3
Scanthe source bin

(1)
[ Scan the source bin Q @ ]

Bin = source (or destination whenyou hold something); item,
batch or serial number = pick up.

® Source — Warehouse without bins

<Move o ®

From 01-A-03-02

Source Item Destination

( Scanmore items or the desti... Q © ]

A00001 - J.B. Officeprint 1420

®© Source 01-A-03-02 Change

0 N

AQOOO1  Batch X
J.B. Officeprint 1420

Available Inhand Leftinbatch

16 ST 0

2}

3
lQuamity — 'l ST
-

= Batch B-2609-031 Change

- 4

9:]
ro@
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. o . M
Loop naar de nieuwe plek en scan de doellocatie (4). Alles wat in < Fomol-A-03-02 ° w0
de hand zit, wordt daar neergezet. =
Step30of3
Scanmore items or the
destination bin
o

[ Scanmore items or the desti.. Q © ]

A00001-J.B. Officeprint 1420

@ Inhand:1STA00001

© Source 01-A-03-02 Change
IN HAND (1)
18T J.B. Officeprint 1420 X

AGEOO1 - B-2609-031 - 01-A-03-02

Put downin warehouse without bins

ON 01-A-03-02

. . M
Tik op Boeken (5) en bevestig. Of eerst nog meer verplaatsen? Ga Sk ERONC
gewoon door; met terug linksboven (6 blijft je werk bewaard. e
Step2of3
Scananitem, batchor
serial number

( Scananitem, batchorserial ... Q © ]

Tline put down on 01-A-04-01

®© Source 01-A-03-02 Change

ON01-A-03-02

1.B. Officeprint 1420
AB0001 158T >
B-2609-031,B-2610-044

Rainbow Color Printer 5.0
A00004 2sT >

PUT DOWN (1), READY TO POST

1ST-J.B. Officeprint 1420
AG00O1 - B-2609-031 - 01-A-03-02 - 01-A- X

(=)
I]

TIP

Weigert KoonScan de doellocatie met "alleen voor artikel ..." of "maar één artikel"? Die locatie
is in SAP voor één artikel of één batch bedoeld. Kies een andere locatie.

TIP
Hele locatie: scan de bron, dan het doel, en bevestig: alles gaat in één keer.
Overboekingsverzoek: scan TR plus het nummer, of kies het uit de lijst. KoonScan stelt de bron
en de batch voor; scan het doel en boek. Wegzetten en Aanvullen: zie hoofdstuk 10.
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HOOFDSTUK 6

Picken en leveren

Je pakt de artikelen van een picklijst bij elkaar. KoonScan loopt de looproute met je af
en maakt bij het boeken de levering in SAP.

De picklijst picken

Tik op de tegel Picken & leveren. Scan de picklijst (PL plus b (N ~ I

( Scan pick list or sales order Q @ J

nummer) of de verkooporder (SO plus nummer) (@), of tik op de
picklijst 2.

Picklist (e.g. PL1) opens the list; a sales order (e.g. SO2210)
opensits picklist, or Deliver orderif there s none.

WITHOUT A PICK LIST

=]

Deliver order
Deliver asales order
directly

OPEN PICK LISTS

Fietsen Smit
PL 3 s
Pick date 10/10/2026 -1openline - line ready to
deliver- SO 2211 - Restant van gisteren
Bakkerij de Molen, Fietsen Smit

b

Pick date 10/11/2026 - 6 openlines - SO 2210, SO
2211- Picker Sanne Bakker - Ochtendronde

pone

——O

. . . PL1
Loop naar de locatie bij Pak van (2). Pak je het ergens anders? < Samteridemioionrieten.. 008 W @

Scan dan dle Iocatie- LScanbin itemorserialnumber Q@ J

Abin confirms where you pick; anitem adds one. When the
lineis complete, itis picked right away.

Scan het artikel 3): er komt er één bij. Is de regel compleet, dan

. @ N
staat de volgende vanzelf klaar. Of zet het aantal en tik onderaan seceo1 GIED) G
J.B. Officeprint 1420
op Gepickt (4).
38T (o] 3
° Alles gepickt? Tik op Boeken (5) en bevestig. p— pakkceri de Malen
e
@ |Pickfrom 01-A-03-02 Change]
= Stageat 01-UIT
= Batch B-2609-031 Change

On01-A-03-02: 4 ST available

Quantity - ] ST

Scan the item (again = one more) or set the quantity
and choose Picked. Forabatchitem, also scan the
batch.

(=] :
Fost(@
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v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

KoonScan meldt welke leveringen er in SAP gemaakt zijn (één per klant). Bij een picklijst voor
productie wordt het een uitgifte voor productie.

TIP
Heeft je magazijn een uitgiftelocatie (bijvoorbeeld 01-UIT)? Dan kies je bij het boeken Leveren

(meteen een levering) of Klaarzetten op 01-UIT (later leveren). Zie "Klaarzetten en later
leveren" hieronder.

TIP
Moet de levering in dozen of op een pallet? Tik na het boeken op Inpakken bij de levering. Zie
hoofdstuk 12.

TIP

Vraagt KoonScan "Andere batch?"? Je scande een andere batch dan SAP aan de regel heeft
toegewezen. Zie hoofdstuk 13.

TIP
Een verkooporder zonder picklijst lever je met Order leveren (hoofdstuk 13). Scan je het
ordernummer, dan kiest KoonScan zelf: staat de order op een picklijst (ook als die al klaargezet
is), dan opent de picklijst, anders Order leveren.

TIP
Niet alles gevonden? Bij Boeken zie je per regel "3 van 5" en een waarschuwing. Boek je toch,
dan blijft de rest open op de order (niet meer op deze picklijst). De rest lever je later met Rest
leveren (hieronder). Een batch-etiket scannen kiest alleen de batch; het artikel scan je apart.

Klaarzetten en later leveren

Je magazijn heeft een uitgiftelocatie (bijvoorbeeld 01-UIT). Je zet het gepickte daar eerst klaar en
levert het later, bijvoorbeeld als de vrachtwagen er is.
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KoonSystems

Alles gepickt? Tik op Boeken in SAP en dan op Klaarzetten op 01-

UIT @. (Gaat het meteen weg? Tik dan op Leveren (1): dan maakt
KoonScan direct de levering.)

Post picklist 5in SAP X
Deliver: one delivery per customer right away, straight
from the pick bins. Stage: the picked goods are moved
to 01-UIT with a stock transfer; you deliver later from this
pick list (or the office in SAP).

J.B. Officeprint 1186
A0O0O3 - Café Centraal TOL1ST

(1)
= T—
(2]

l Stage at 01-UIT

|

Back

v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

KoonScan meldt "Klaargezet op 01-UIT". Alles ligt nu op 01-UIT; in SAP staat de picklijst op
gepickt.

Later: tik op Picken & leveren. De picklijst staat bij Klaargezet, i bt G

nog te leveren. Tik erop (2). (Scannen kan ook: de picklijst of de
verkooporder.)

[ Scan pick list or sales order Q © ]

Picklist (e.g. PL1) opens the list; a sales order (e.g. SO2210)
opensits picklist, or Deliver orderif there s none.

WITHOUT A PICK LIST

v

Deliver order

Deliverasales order
directly

STAGED, STILL TO DELIVER

(2}

Café Centraal

PL 5

Pick date 10/11/2026 - 1line ready to deliver - SO
2213 -Middagronde

>

OPEN PICK LISTS

Fietsen Smit

pone
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° Tik op Leveren (3) en in het venster nog een keer op Leveren.

v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

verdwijnt uit de lijst.

TIP

gepickt hebt.

Een regel die deels geleverd is

KoonSystems

¢ PLS i AT (©)

Café Centraal

@ Everythingis picked and staged. Tap
Deliver to deliverit.

( Scanbin,itemorserialnumber Q@& )

Abin confirms where you pick; anitem adds one. When the
lineis complete, itis picked right away.

N
A00EO3 SO2213
J.B. Officeprint 1186

Topick Picked Open

1sT 1 o
A Customer Café Centraal
® Pickfrom — Change
+— Stageat 01-UIT
Quantity — 1sr
Scan the item (again = one more) or set the quantity
and choose Picked. Forabatchitem, also scanthe
batch.

A J

e:]
peliver

KoonScan meldt de levering per klant. SAP maakt die vanuit de picklijst, van 01-UIT; de picklijst

Kantoor kan een klaargezette picklijst ook in SAP leveren (Picken en verpakken). Pick je later
nog iets bij op dezelfde picklijst, dan gaat bij Leveren alles mee: wat klaarstaat en wat je net

Er is al een deel van de regel geleverd. SAP laat zo'n regel daarna niet meer picken; de rest lever je

vanaf de verkooporder.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1
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Abin confirms where you pick; anitem adds one. When the

0 In de looproute staat bij de regel "deels geleverd". Tik op de regel (”QY

~
AGOOO1 SO2212  Batch
CD * J.B. Officeprint1420
Topick Picked Open
28T 0 2
R Customer Tuincentrum Groen

© Pickfrom Warehouse 02 (no bins)
= Batch B-2608-002 Change
On02: 6 STavailable

Quantity - T1sr

Open: 25T

Scan the item (again = one more) or set the quantity
and choose Picked. Forabatchitem, also scan the
batch.

N p

PICKING ROUTE

1.B. Officeprint 1111
AGOEO2 - 02 - SO 2212 - partially 1/2
delivered

Post (0) v Picked:1ST

KoonScan legt uit hoeveel er nog open is. Tik op Rest leveren 2):
Order leveren opent met de verkooporder. Lever de rest zoals in
hoofdstuk 13.

A00002: can no longer be picked X

1of 2 ST of this line has already been delivered. SAP does
not allow updating a partially delivered picklist line after
that. Still open: 1ST. Deliver the rest directly from the
sales order.

Back

TIP
Geen knop Rest leveren? Dan staat Order leveren uit. Vraag het kantoor om in SAP een nieuwe
picklijst voor de rest te maken.
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HOOFDSTUK 7

Etiketten printen
c Open het artikel (Voorraad — scan het artikel), tik op Etiket en —
kies de batch. Kies het aantal exemplaren (7). 100x50mm
° Kies de printer (2): Dit toestel (het PDF opent; op de scanner het _—
printmenu) of een netwerkprinter. 52606002
Exp. 12/31/2026
° Tik op Printen (3). aeoron
o . 06/30/2027 ]
lCopies - 1
é)mmer
u ]J
o,
TIP

Na een ontvangst print je met Etiketten printen één etiket per scan. Een artikel met een EAN-
code krijgt een GS1-etiket: daarop staan artikel, batch en houdbaarheid, die je later in één keer
scant. Past de batch daar niet in (een spatie, of langer dan 20 tekens), dan krijgt het etiket twee
barcodes: het artikel en de batch. In de gratis versie van KoonScan kun je geen etiketten
printen.
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HOOFDSTUK 8
Retouren, ontvangen zonder order, voorraad in/uit
Retour van een klant of aan een leverancier
< Returns @ @

Tik op de tegel Retouren en kies bovenaan Van klant of Aan
leverancier (7).

Scan het nummer van de levering (van klant) of de ontvangst
(aan leverancier) (2), of kies een retourverzoek uit de ljjst.

Van klant: scan het artikel; de locatie wordt voorgesteld. Aan
leverancier: scan eerst de locatie waar je het weghaalt, dan het
artikel.

° Tik op Toevoegen en daarna op Boeken in SAP.

Retour zonder document

From customer

l From customer (0) To supplier (1) ]

{[ Scanortype delivery orretur... = © ]]

Document number, e.g. 6120 or 7040

o1 All

OPEN RETURN REQUESTS FROM CUSTOMERS

@ Noopenreturnrequests from
customers. Scan the delivery number.

Done =+ Without document

Komt er iets terug zonder levering of retourverzoek, of gaat er iets terug naar een leverancier zonder

ontvangst? Dan kies je zelf de klant of leverancier.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1
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Tik op de tegel Retouren, kies bovenaan Van klant of Aan
leverancier en tik onderaan op Zonder document (7).

Typ een deel van de naam of code van de klant (of leverancier)

(@ en druk op Enter.
° Tik op de juiste klant 3.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

KoonSystems
Returns
e @ O
From customer (0) To supplier (1)

( Scanortypedeliveryorretur.. B [©@ J

Document number, e.g. 6120 or 7040.

OPEN RETURN REQUESTS FROM CUSTOMERS

@ Noopenreturnrequests from
customers. Scan the delivery number.

Done + Without document

Choose the customer X

((ISearch by name orcode = }]

(Fietsen Smit ]
C30000
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Scan het artikel (). Aan leverancier: scan eerst de locatie waar je
het weghaalt.

Vraagt je bedrijf om een retourreden? Tik op de regel
Retourreden (5) en kies de reden, bijvoorbeeld "Beschadigd".

o Tik op Toevoegen (6). Alles gescand? Tik op Boeken in SAP.

v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

KoonSystems

Customerreturn
< Fietsen Smit- C30000 @ @ 0
Fietsen Smit -
[l Customer 30080 Change
©® Warehouse 01 Change
Overview Step by step

A00003 - J.B. Officeprint 1186

L Scanitem, batch orbin Q @ J]

N
A000O3
J.B. Officeprint 1186
Scanned
osT
Quantity - 1sr
@ Bin ol-om‘veuas‘r : Change
suggestion e
Return
B Verkeerd geleverd | Change
reason
A 4

G:]
Fos@

KoonScan meldt het nummer van de retour in SAP. Na een retour van een klant kun je meteen

Etiketten printen.

Ontvangen zonder inkooporder

Tik op Ontvangen en dan onderaan op Zonder inkooporder. Zoek
de leverancier op naam of code (1) en tik erop.

Scan de artikelen (de locatie staat voorgesteld), tik op Toevoegen
en boek.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

Choose the supplier

LlSearch by name orcode ] = J
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KoonSystems
Voorraad erbij of eraf, zonder document
Tik op de tegel Voorraad in/uit en kies Voorraadontvangst (7) B sepnhon SUNUMEIE ~
(erbij) of Voorraaduitgifte (2) (eraf). T ——
[ 2]
Kies de reden (bijvoorbeeld "Breuk"). Scan de locatie en de + =
artikelen, tik op Toevoegen en boek. Goodsrecelpt Soods lssue

Add stock, without a Remove stock,
document without a document

TIP

Liever één ding tegelijk? Kies bovenaan Stap voor stap: KoonScan vraagt dan eerst het artikel,
dan het aantal, dan de locatie (bij uitgaand eerst de locatie waar het ligt). Na een ontvangst
zonder order of een voorraadontvangst kun je Etiketten printen.
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HOOFDSTUK 9

Tellen

KoonSystems

Een telopdracht tellen

Tik op de tegel Tellen en kies een telopdracht (). Zonder
telopdracht een locatie controleren? Kies Snel tellen (2). Staat de
telopdracht er niet bij? Misschien staat hij in een ander magazijn:
tik op Toon alle magazijnen. Net in SAP aangemaakt? Tik
bovenaan op het ronde pijltje (Vernieuwen).

Tellen op een locatie

Scan de locatie en dan het artikel (2). Standaard zie je niet wat er
volgens SAP zou moeten liggen ("blind tellen").

Vul het getelde aantal in 3).
Tik op Tel (4). Doe dit voor elk artikel op de locatie.

Klaar met de locatie? Tik op ... afronden. Wat je daar niet geteld
hebt, telt als 0.

Alle locaties klaar? Tik op Boeken in SAP.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

< Count "O)

Countings from SAP and quick count

[ Scanortypethecountingnu... Q @ J

Ortap acountingin thelist

Quick count
Scanalocationand
countwhat s there

o1 Al

OPEN COUNTINGS

Cyclustelling stelling A
Counting 7001 >
10/11/2026 - 0 of 4 lines counted - Warehouse O1

Jaartelling met teams
Counting 7003
10/11/2026 - 0 of 2lines
counted - Warehouse O

Multiple counters >

Counting 7001 s 3 ®
Cyclustelling stelling A
Overview Guided
@ Bin 01-A-03-02 Change

(27

L Scananitem

Q@]]

A00004 - Rainbow Color Printer 5.0

A00004
Rainbow Color Printer 5.0

Counted

osT

© j
lQuantity - 1sr

AT 01-A-03-02

O 1.B. Officeprint 1420 0
A00001

O Rainbow Color Printer 5.0 0
1700004

G:
Fost(@
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Snel tellen
Snel tellen: scan een locatie. Je ziet wat er volgens SAP ligt. vy ° QO
Klopt het? Tik op Klopt (7). Klopt het niet? Scan het artikel en tel. o B §i-4-65-63 Charge
Rond de locatie af en boek. KoonScan maakt in SAP een S =
telopdracht met het resultaat. (sCmmem Q @]

Location 01-A-03-02

AT 01-A-03-02

1.B. Officeprint1420
O A0B0O1 0/16 | Correct

Rainbow Color
Printer5.0 0/2 Correct
00004

v Finish01-A-03-02

Finish: whatever you did not count at this place counts as
Owhenposting

Postto SAP (0)

TIP

Tellen collega's dezelfde telopdracht? Jullie aantallen worden opgeteld. Begeleid (bovenaan)
loopt de locaties in volgorde met je af.

TIP
Is een artikel op de telopdracht al eerder geteld in SAP? Dan zie je "al geteld in SAP: ..." en

vraagt KoonScan bij Boeken: Optellen bij SAP en boeken (je nieuwe telling komt erbij) of
Eerdere telling vervangen en boeken (alleen jouw telling telt). Twijfel je, vraag het kantoor.

TIP

Staat er bovenaan "Jouw telling als teller ..."? Dan is het een telopdracht met meerdere tellers:
iedereen telt apart en boekt zijn eigen telling. Kantoor vergelijkt de tellingen in SAP. Krijg je "Je
staat in SAP niet als teller ...", vraag dan kantoor je toe te voegen.
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HOOFDSTUK 10
L]
Locaties, wegzelten en aanvullen
Een locatie blokkeren (bijvoorbeeld bij schade)
° Tik op de tegel Locaties, scan de locatie en tik op Blokkeren (7). Co T @D o
Hoofdmagazijn - 1
( Scan another bin location Q @ ]
3
01-P-01-01 Pickface
Pickplaats AOOOO1
o o 5/20
A Block Not blocked Change
B Zone DROOG Change
B Hoogte LAAG Change
= Restriction Only A00001
A J

Kies wat er niet meer mag (2), bijvoorbeeld "Geblokkeerd om op
te zetten".

Typ een reden (3) (bijvoorbeeld "stelling beschadigd") en tik op
Blokkeren. Weer in orde? Tik op Vrijgeven.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

STORED HERE

@ Thisbinlocationis empty.

Binlocations l-]

Block binlocation 01-P-01-01 X

Choose whatis no longer allowed. SAP thenrefuses
those postings on this bin; the app already warns when
scanning.

Blocked for everything
Nothing allowed: no receipt, issue, v

transfer or count.

eﬂlocked forinbound
[GtRing may go in: Teceiving and moving to

this bin are refused.

Blocked for outbound
Nothing may leave: picking, issuing and
moving from this bin are refused.

Only transfers and counting
No receipt or issue, but transfers and
counting are allowed.

é?eason

l E.g.rackdamaged

concel
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Wegzetten en aanvullen
. . Put
Tik op Verplaatsen —. Wegzetten (wat op de ontvangstlocatie < ottmagan- 0]
: : - o
ligt) of Aanvullen (pickplaatsen onder het minimum) (7). l Putaway Replenish ]
Tik op een regel @. Het verplaatsscherm staat klaar en zegt Instomoner. o esesbn e
"Voorstel: zet neer op ...". © Puting away from O1-ONTVANGST.
. . . 1.B. Officeprint 1420
° Scan die locatie (of bewust een andere) en tik op Boeken. s - s2ete-ous L 4ST D
TIP

Werkt je magazijn met zones (bijvoorbeeld droog en koel)? Dan blijven de voorstellen in de
zone van het artikel, en aanvullen haalt eerst uit dezelfde zone.
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HOOFDSTUK 11

Productie

KoonSystems

Een productieorder boeken

Tik op de tegel Productie en kies de productieorder (of scan PRD
plus het nummer). Kies dan Componenten uitgeven (1),
Componenten terugboeken (2) of Gereedmelden (3).

Uitgeven: scan de locatie waar je het weghaalt en elk component,
tik op Toevoegen en boek. Terugboeken werkt hetzelfde, voor
wat je niet gebruikt hebt.

° Gereedmelden: scan het product en kies Gereed of Afgekeurd (3)

Controleer de locatie (en batch), tik op Toevoegen (4) en daarna
op Boeken in SAP.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

Pi .
i{ d order 501
Basis

Completed 2 of 10 - due 10/14/2026 - Warehouse O1

Issue components
From the shelf to production

(-]

Return components
Unused back to stock

Product (completed or rejected) and by-products

—O

Report completion ’

Complete - PRD 501
Werkstation Basis - P10001 2 @ @

@ SerievoorFietsen Smit

[ Scanitem, batch orbin Q @ J
P10001 - Werkstation Basis
N

P10001 Product

Werkstation Basis

Planned Processed Open

10ST 2 8

l Completed Rejected ]

Quantity - 1sr

01-ONTVANGST -

® Bin suggestion Change
. V)
LINES

(™) Restmateriaal metaal 0/2

0:]
Fos@
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Demontage: iets uit elkaar halen

Een demontageorder in SAP haalt een product uit elkaar in zijn onderdelen (componenten). Het
product gaat van de voorraad af, de componenten komen erbij. In de lijst staat "Demontage" achter
het nummer.

Kies de demontageorder. Tik op Product uitgeven (1) voor het
product dat uit elkaar gaat, of op Componenten gereedmelden
(2 voor de onderdelen die terugkomen.

Production order 505 - Werkstation x
Basis

Disassembly: the product goes out, the components
come backinto stock - Completed O of 3 - due
J10/17/2026 - Warehouse 01

Issue product
The product being taken apart, from the shelf

(2]
Report components
[ The parts backiinto stock ]
. . . I -PRD 505
Product uitgeven: scan de locatie en het product (2), tik op C Bt Waarston,, G & O
Toevoegen @ en boek' (@ Retourwerkstations uit elkaar halen
.. (2)
Componenten gereedmelden: scan elk component (bij een batch {( Scaniiem Batchrorkin Qa @ ]
ook de batch), controleer de locatie, tik op Toevoegen en boek. 10001 Werkstation Basis
(Ploem Product \
Werkstation Basis
Planned Processed Open
3ST 0 3
Quantity - T1sr
® Bin — Change
A V.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

LINES

9:]
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TIP

Bij een demontage kun je niet terugboeken of afkeuren. Moet er toch iets terug, gebruik dan
Voorraad in/uit.
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HOOFDSTUK 12

Verkoop aan de balie, creditnota en inpakken

KoonSystems

Voor de balie heb je het recht Verkoop nodig; inpakken valt onder Picken. Afrekenen

doe je niet in KoonScan maar in de kassa of in SAP.

Verkopen aan de balie

Een klant komt iets halen. KoonScan boekt in één keer de levering en de factuur.

Tik op de tegel Verkoop en dan op Verkoop aan de balie (7). Een
creditnota begin je met Creditnota (2.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

Sales
S Counterand credit note ® @
WHAT DO YOU WANT TO DO?
=] E
Counter sale Creditnote

Choose customer Onasalesinvoice
scan, delivery and stock back
\\\\\\\
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° Kijk of de juiste klant er staat (2). Meestal staat de vaste
balieklant er al. Andere klant? Tik op Wijzig en zoek de klant op
naam of code.

° Scan de locatie waar je het pakt en dan het artikel 3. Pas zo
nodig het aantal aan.

° Tik op Toevoegen (4). Doe dit voor elk artikel. Alles gescand? Tik
op Boeken in SAP en bevestig.

KoonScan toont het nummer van de levering en de factuur, met
het totaal (5). Reken af in de kassa of in SAP.

e Volgende klant? Tik op Nieuwe boeking ().

v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

KoonSystems
Counter sale
0
< Café Centraal - C50000 ® @
o Café Centraal -
th lCustomer 50000 Change]
©® Warehouse 01 Change
Overview Step by step
L Scanitem, batch or bin Q @ ]
Bin 01-A-04-01
N
A0003
J.B. Officeprint 1186
Scanned Available
osT 88T
Quantity - 1sr
Available here: 8 ST
® Bin 01-A-04-01 Change
A 4
Post (0) + Add
Counter sale
S Warehouse 01 @ @
v

Delivery 5004 and invoice 5005 posted

1line, 1 pieces in SAP.

emvoice total: €8.77. Payment is handled at the till
l orin SAP.

Il

Back to start

In SAP staan een levering en een factuur op die levering. De voorraad is eraf.

TIP

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

Staat er "Levering ... is geboekt, de factuur nog niet"? Dan is de levering al in SAP. Laat
kantoor het probleem oplossen (bijvoorbeeld de prijs of een geblokkeerde klant) en tik opnieuw
op Boeken in SAP. KoonScan maakt dan alleen nog de factuur, geen tweede levering.
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Een creditnota maken

Een klant brengt iets terug van een factuur. KoonScan maakt een creditnota en zet de voorraad terug.

. . Credi
Tik op Verkoop - Creditnota en scan het nummer van de factuur L bt e

@ (of typ het). o[scamypememvo.cenum,,, = @J]

Invoice number, e.g. 9140,

(@ Scantheinvoice number. Then choose
perline how much comes back and to
whichbin.

. . Credi -IN9140
Scan het artikel en vul het aantal in dat terugkomt 2. Meer dan < soaaariom ciooon 2 B @
op de factuur kan niet. Overview SRt
Kijk naar de locatie waar het heen gaat (3). Andere locatie? Tik op [Scamtem‘batchorbm Q @]

A00002 - J.B. Officeprint 1111

d N
A00002

J.B. Officeprint 1111

Wijzig of scan de locatie.

Tik op Toevoegen (%) en daarna op Boeken in SAP.

Invoiced Processed Open

58T 0 5

ST DOOS

LQuantity - T1sr

O1-ONTVANGST -

) le

suggestion

Change]

-

B Returnreason

- Change
_

LINES

0:]
Fos(@

v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

KoonScan meldt het nummer van de creditnota. Je kunt meteen Etiketten printen.
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TIP

Moet er een retourreden bij? Tik op de regel Retourreden en kies de reden, net als bij een
retour.

Een levering inpakken

Je verdeelt een levering over dozen of pallets. KoonScan zet de pakketten op de levering in SAP en
print per pakket een etiket.

. . oo . . . Picking & deli
Tik na het picken op Inpakken bij de levering. Of: tik op Picken & e e I GO
leveren - Inpakken () en scan het nummer van de levering. [Scanpick,msa,esorder a @]

Picklist (e.g. PL1) opens the list; a sales order (e.g. SO2210)
opensits picklist, or Deliver orderif there s none

WITHOUT A PICK LIST

v

Deliver order
Deliver asales order
directly

OPEN PICK LISTS

Fietsen Smit

PL 3

Pick date 10/10/2026 -1open line -1line ready to
deliver - SO 2211 - Restant van gisteren

Bakkerij de Molen, Fietsen Smit

PL 1

Pick date 10/11/2026 - 6 openlines - SO 2210, SO
2211- Picker Sanne Bakker - Ochtendronde

pone l]

Scan een artikel @). Het gaat in pakket 1 (KoonScan maakt het ¢ Pramiciooy @0 O
pakket vanzelf). Een doos-barcode telt als de hele doos. QLSmmem . ]
Tik bij Soort op Wijzig (3) en kies de soort, bijvoorbeeld "Doos _— 5
groot". o

Weet je het gewicht? Tik bij Gewicht op Wijzig (4) en vul het in " e =

k |
D Type No type | Change
( g)- b i o g
¥ Weight — [Change

1.B. Officeprint 1111

. X
aantikken vult het aantal dat nog moet. - - )
Klaar? Tik op Opslaan in SAP (6) en daarna op Opslaan. DELIVERY LINES

J.B. Officeprint 1111 6/6

A00E02 - Warehouse 01

——0,
I e I
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0 Tik op Etiket printen (&) en plak op elk pakket zijn etiket. e S @0

v

1package saved on delivery 6121

Now print a label per package and stickit on the
package.

(7)
o=

Other delivery

Back to start

v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

In SAP staan de pakketten op de levering (Ga naar — Pakbon). Later verder inpakken kan: de
pakketten die er al stonden, blijven.

TIP

Is de levering al gefactureerd, dan meldt KoonScan "gesloten" en kun je niet meer inpakken.
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HOOFDSTUK 13

Batches en order leveren

Een batch bekijken en verplaatsen, en een verkooporder leveren zonder picklijst.
Order leveren valt onder het recht Picken, verplaatsen onder Verplaatsen.

Een batch opzoeken

Je wilt weten wat een batch is en waar hij ligt.

Scan de batch op het startscherm of in Voorraad. Je ziet het o Y - O~

artikel, de vervaldatum, de kenmerken en hoeveel er ligt, is [Scmmbmm a @J

toegewezen aan orders en nog beschikbaar is (0. o )
J.B. Officeprint 1420

Alles van deze batch naar één locatie? Tik op Hele batch

verplaatsen (2) (zie hieronder). “ ’ "
® ltem A00001
© Warehouse 01 - Hoofdmagazijn
® Expirydate 06/30/2027
] Manufacturing date 09/28/2026
&, Admitted 10/03/2026
= Attribute LOT-77812
= Attribute 2 Kleur A

\ )

BIN LOCATIONS IN HOOFDMAGAZIJN

01-A-03-02
Tap tomove

frem a rock l]

128T >
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Onder Locaties staat waar de batch ligt. Tik op een locatie 3) om
alleen dat deel te verplaatsen: KoonScan opent Verplaatsen met
de locatie, het artikel, de batch en het aantal al ingevuld.

TIP

bij Opmerking.

Een batch blokkeren

Instock Allocated

16 5

® ltem

@® Expirydate
e Manufacturing date
Y, Admitted
= Attributel

= Attribute 2

A

© Warehouse o1 -

KoonSystems

Available

n

AOOOO1
Hoofdmagazijn
06/30/2027
09/28/2026
10/03/2026
LOT-77812

Kleur A

4

BIN LOCATIONS IN HOOFDMAGAZIIN

01-A-03-02
Tap to move

12sT >

©1-ONTVANGST
Tap tomove

4ST >

ALL WAREHOUSES

Hoofdmagazijn
01
5allocated - Available 11

16ST

Item B Lock love whole bat,

Staat er "Geblokkeerd" of "Niet toegankelijk"? Dan gaat de batch niet naar klanten: picken,
order leveren en de balie weigeren hem. Verplaatsen, uitgeven en tellen kan wel. De reden staat

Je ziet schade of twijfelt aan de kwaliteit. Blokkeer de batch, dan gaat hij niet meer naar klanten.

Blokkeren mag iedereen met het recht Voorraad.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1
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0 Scan de batch en tik op Blokkeren (7).

Typ de reden (2), bijvoorbeeld "Schade aan de verpakking". Dit is
verplicht.

° Tik op Blokkeren (3.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

KoonSystems
B-2609-031 =
A00001-J.B. Officeprint 1420 m @
( Scanitemorbinlocation Q © ]
N
B-2609-031
J.B. Officeprint1420
Instock Allocated Available
4 0 4
® Item ABEEO1L
© Warehouse 01 - Hoofdmagazijn
© Expirydate 03/31/2027
] Manufacturing date 09/12/2026
&, Admitted 09/18/2026
= Attributel LOT-77650
h 4

BIN LOCATIONS IN HOOFDMAGAZIJN

01-A-03-02
Tap tomove

Item A Lock love whole bat,

48T >

Lock batch B-2609-031 X

Alocked batch no longer goes to customers. You can still
moveit, for example to adamage location. The reason is
added to the batch remarks in SAP.

o’?eason
LSchade aande verpakking ]

Cancel
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KoonScan meldt dat de batch geblokkeerd is @). In SAP staat hij ([Ep— h
. . . J.B. Officeprint 1420
op Geblokkeerd, met jouw reden bij de opmerkingen. e Em— e
4 0 4
o Weer in orde? Wie het recht Locaties heeft, tikt op Vrijgeven (). R -
Item Al 1
© Warehouse 01 - Hoofdmagazijn
O Expiry date 03/31/2027
] Manufacturing date 09/12/2026
&, Admitted 09/18/2026
= Attribute LOT-77650
Geblokkeerd 29-10-2026 (Kim
@ Notes de Vries): Schade aan de
verpakking
\ J

@ BatchB-2609-031islocked.

deliverit to customers (picking, order
delivery, counter). Moving, issuing and

@efhis batchis locked: KoonScan does not
Lounting is still possible.

BIN I AAATIANCIN LAAENMARAZIIN

Item & Release | [QVERVLIEY.ETE

TIP

Verplaats een beschadigde batch gerust naar een schadelocatie: dat mag ook als hij
geblokkeerd is.

Een batch die eerder vervalt

Staat FEFO aan (de beheerder bepaalt dat), dan let KoonScan op de vervaldatum: wat het eerst
vervalt, gaat eerst weg.

Scan je een batch terwijl er een batch ligt die eerder vervalt? Dan
noemt KoonScan die batch en de locatie. Tik op Annuleren (1) en
pak die batch.

Heb je een goede reden om toch deze batch te nemen? Tik op
Toch... .

Abatch expires earlier X
Batch B-2609-031 expires earlier (03/31/2027, location

01-A-03-02). Preferably take that batch. Use B-2610-
044 anyway?

o—e:
l coneel I

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1 Pagina 51van 62



KOONSCAN Handleiding 3 - Werken met KoonScan KoonSystems

TIP
Weigert KoonScan de batch meteen ("vervalt eerder; pak die eerst")? Dan mag in jullie bedrijf
alleen de oudste batch. Een verlopen batch vraagt eerst om bevestiging, of wordt geweigerd.
Bij Ontvangen vraagt KoonScan het ook als een batch al verlopen is of te kort houdbaar.

Een hele batch verplaatsen

Alles van één batch, verspreid over meer locaties, in één keer naar één locatie.

0 Tik op Hele batch verplaatsen (op het batchscherm, of via
Verplaatsen - Hele batch en dan de batch scannen).

° Je ziet op welke locaties de batch ligt. Loop naar de nieuwe plek
en scan de doellocatie.

e Klopt het aantal locaties en stuks? Tik op Verplaatsen en boeken

.

Move whole batch

Move batch B-2610-044 from 2 locations (16 ST)to O1-
D-01-01?

Back ll

v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

KoonScan meldt het nummer van de voorraadoverboeking. Alles van de batch in dit magazijn
ligt nu op de doellocatie.

Een order leveren zonder picklijst

Kantoor maakt geen picklijsten? Dan lever je de verkooporder rechtstreeks. Met of zonder batches.
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0 Tik op Picken & leveren en dan op Order leveren ().

° Scan of typ het ordernummer (2), of tik op de order in de lijst 3).

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

KoonSystems

Picking & delivel
< 5 9 Y " R ®
icklists from SAP, along the pickin...

[ Scanpick list or sales order Q © ]

Pick list (e.g. PL1) opens the list; a sales order (e.g. $02210)
opensits pick list, or Deliver order if there is none.

WITHOUT A PICK LIST

=)

Deliver order

Deliver a sales order
directly

o1 All

OPEN PICK LISTS

Fietsen Smit

PL 3 s
Pick date 10/10/2026 -1open line - 1line ready to
deliver- SO 2211 Restant van gisteren

Bakkerij de Molen, Fietsen Smit

PL 1 N

Pick date 10/11/2026 - 6 openlines - SO 2210, SO
2211- Picker Sanne Bakker - Ochtendronde

pone

Deliver order RO

Deliver a sales order, directly or thro.

( Scanortype the order number = © ]

The sales order number, e.g. 2220 or $02220

o1 All

OPEN SALES ORDERS

Bakkerijde Molen
S0 2210
Delivery 10/12/2026 - Warehouse O1- On pick list

Fietsen Smit

S0 2211

Delivery10/12/2026 - Warehouse O1- On pick list
PL1,PL3

Fietsen Smit

S0 2220

Delivery 10/16/2026 - 3 openlines - Warehouse
ol

Back

Pagina 53 van 62



KOONSCAN Handleiding 3 - Werken met KoonScan
Scan de locatie waar je het pakt en dan het artikel of de batch 3

. Heeft SAP een batch toegewezen, dan staat die al ingevuld.

Pas zo nodig het aantal aan en tik op Toevoegen (4. Doe dit voor
elk artikel.

o Alles gepakt? Tik op Boeken in SAP (5) en bevestig.

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

o

KoonSystems

Deliver - SO 2220
< Fietsen Smit- C30000 s @ @

Overview Step by step

L Scanitem, batch or bin Q @ J]

Batch B-2610-044

N

AGOOO1  Batch
J.B. Officeprint 1420
Ordered Processed Open

58T o

Quantity -

5

Available here: 12 ST

© Bin 01-A-03-02 Change

_ B-2610-044 - Exp.

= Bateh gg/30/2027 Change

v Allocated B-2610-044
A J
LINES

Post (0) + Add
L Scanitem, batch or bin Q @ J
BatchB-2610-044

® Added:1STA00001

e A

A0001  Batch

J.B. Officeprint 1420

Ordered Processed Open

58T 1 4

Quantity - 1 ST

Available here:11ST

® Bin 01-A-03-02 Change
_ B-2610-044 - Exp.
= Bateh g6/30/2027 Change
v Allocated B-2610-044
SCANNED ON THIS LINE (1)
1ST-01-A-03-02 x
B-2610-044 - Kim de Vries
- 4

(=}
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< Deliver - SO 2220

Klaar: de levering staat in SAP. Moet hij in dozen? Tik op FietsenSmit. C30000 ® O
Inpakken (&) (zie hoofdstuk 12).

v

Delivery 5006 posted

1line, 1 pieces in SAP.
Back to the list
@ Pack

Back to start

v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

In SAP staat een levering op de verkooporder. Wat je niet geleverd hebt, blijft open op de order.

TIP

Staat er bij een order "Op picklijst PL ..."? Tik erop: KoonScan opent de picklijst (om te picken,
of te leveren wat klaarstaat). Heeft de order ook regels zonder picklijst, dan kies je: de picklijst
of Order leveren. "Staat op een picklijst" bij een regel? Lever die regel via de picklijst. Zie je de
knop Order leveren niet? Dan heeft de beheerder het uitgezet.

Een andere batch dan toegewezen

SAP heeft een batch aan de regel toegewezen (op de picklijst of de verkooporder), maar jij scant een
andere.
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0 KoonScan vraagt "Andere batch?". Wil je toch de toegewezen
batch pakken? Tik op Annuleren (1) en scan de juiste.

e Is de andere batch goed (bijvoorbeeld omdat de toegewezen op
is)? Tik op Toch ... 2.

Another batch? X

SAP allocated B-2610-044. You scanned B-2609-031

Cancel | Use B-2609-031anyway

TIP

Weigert KoonScan de batch meteen ("niet toegewezen")? Dan mag in jullie bedrijf alleen de
toegewezen batch. Vraag kantoor om de toewijzing aan te passen.
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HOOFDSTUK 14

Emballage: pallets mee en terug

Werkt je magazijn met ruilpallets of statiegeld? Dan staat in de kop van Leveren,
Ontvangen, Retouren en de Balie de knop Emballage. Een losse wissel aan de deur
(een chauffeur brengt of haalt pallets zonder levering) doe je met de tegel Emballage;
daar heb je het recht Emballage voor nodig.

Emballage bij een levering, ontvangst of retour

Je vult per soort in wat er mee gaat en wat er terugkomt. KoonScan zet dat als regels op hetzelfde
document in SAP.

0 Scan zoals altijd de artikelen. Tik in de kop op Emballage (het
doos-icoon).

e Per soort zie je het saldo van de klant of leverancier (2): "Relatie
heeft er 12 van ons" betekent dat de klant nog 12 pallets van jullie

h eeft ) Packaging X
Enter per type what goes out and what comes back
These become lines on the SAP document t.
° Vul bij Mee (3) in hoeveel er mee gaan en bij Terug (%) hoeveel er R o=
terugkomen. Tik op Klaar (). Op de knop in de kop staat nu ?““"””O ; .
Out - +
hoeveel soorten je invulde. (]

lBack - 1

Blokpallet Deposit

° Boek zoals altijd met Boeken in SAP. De emballage gaat mee.

Balance O

v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

In SAP staan onder de artikelen extra regels per soort: wat mee ging en wat terugkwam (dat
laatste als negatief aantal). Bij ruil staat de prijs op 0; bij statiegeld komt de prijs uit de prijslijst.

TIP

Bij Ontvangen is "Terug" wat de leverancier brengt en "Mee" wat je lege pallets meegeeft. Op
een picklijst met meer klanten kies je bovenin het blad eerst de klant.
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Een losse wissel aan de deur

Een chauffeur brengt pallets terug of komt lege halen, zonder levering of ontvangst.

. . . Packagi
Tik op de tegel Emballage. Kies Klant of Leverancier (1) en zoek o< i o ©
de relatie op naam of code 2. [ Customer Supplier ]
)
l[ Search by name or code =2 j
lTypepar(oi(henameorcodeandpvessEnter

Vul per soort Mee en Terug in @). Je ziet erbij hoeveel de relatie (e ® o
nu van jullie heeft. & Customer PAkkerid de Molen oo,
Tik op Boeken (3). KoonScan boekt een levering (klant) of :P:; - Eximge
ontvangst (leverancier) met alleen de emballage. Volgende out 0
chauffeur? Tik op Nieuwe wissel. - ) 1
Blokpallet Depostt
i -0
Back -] o

v CONTROLE: DIT ZIE JE NU

In SAP staat een levering of goederenontvangst met alleen emballageregels en de opmerking
"KoonScan: palletwissel". Er komt geen factuur; dat doet kantoor bij statiegeld.
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TIP

Staat er "Saldo onbekend"? SAP gaf even geen antwoord. Je kunt gewoon boeken; het saldo
komt later weer. Vraagt KoonScan om een locatie of weigert SAP het document? Dan is de
soort in SAP een voorraadartikel; de beheerder stelt de emballagelocatie van het magazijn in.
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HOOFDSTUK 15

Werk opzij leggen, verder gaan en ongedaan maken

Het huisje rechtsboven

° Tik rechtsboven op het huisje. Ben je bezig, dan vraagt KoonScan
wat je wilt. Bewaren (7): je werk blijft staan; je vindt het terug
onder "Verder waar je was" op het startscherm.

e Annuleren (2): jouw scans in dit werk worden weggegooid (ook
scans die nog op het toestel wachten). Scans van collega's in
hetzelfde werk blijven staan.

° Blijven (3): je gaat gewoon verder.

Go to the main menu? X

Youare busy: this work has 1 scan of yours that s not yet
posted to SAP,

(2]

X' Cancel and go to the main menu ]

| @ Keepand go to the main menu ]

Stay

TIP

Kan Annuleren niet ("misschien al deels in SAP geboekt")? Dan is het boeken eerder half
gelukt. Tik op Boeken om het af te maken: KoonScan boekt niets dubbel. Lukt dat niet, vraag de
beheerder.

TIP

Een regel per ongeluk gescand? Tik in de lijst op het x naast de regel en daarna op Weghalen?.
De regel staat weer open.
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Als iets niet lukt

Wat je ziet Wat je doet

Rode melding bij een scan Lees de melding, bijvoorbeeld "ligt hier niet", "staat niet op dit
document" of "locatie geblokkeerd". Scan opnieuw of kies iets

anders.

"... scan is nog niet verstuurd" Gewoon doorwerken; de scans gaan mee zodra de wifi terug is.
Boeken kan pas als alles verstuurd is.

Een scan met "Weggooien" Bij het versturen bleek hij niet te kloppen (bijvoorbeeld al gedaan
door een collega). Tik op Weggooien en scan zo nodig opnieuw.
Boeken kan pas daarna.

"... alsnog verstuurd, maar er is Een scan van tijdens de onderbreking krijgt een vraag
een vraag" (bijvoorbeeld over de houdbaarheid). Tik op de knop met het
antwoord (Toch ..., Invullen) of op Weggooien.

"Misschien is het toch in SAP Er ging iets mis tijdens het boeken. Tik opnieuw op Boeken:
gekomen" KoonScan kijkt eerst in SAP en boekt niets dubbel.

"Boeking onderbroken door De server is herstart terwijl je boekte. Tik opnieuw op Boeken:
herstart" KoonScan kijkt eerst in SAP en boekt niets dubbel.

"Staat hier klaar voor een Die voorraad is al gepickt voor een andere klant. Pak van een
picklijst" andere locatie.

"... heeft hier al geteld" Een collega telde hier al. Klopt het dat jij ook telt (jullie tellen bij

elkaar op)? Tik op Toch doorgaan; anders Annuleren.

Boeken mislukt met een melding Je werk blijft bewaard. Vraag kantoor (bijvoorbeeld periode
van SAP gesloten, te weinig voorraad, klant geblokkeerd) en tik daarna
opnieuw op Boeken.

"Bezig met boeken" blijft staan Even wachten en dan opnieuw op Boeken tikken: KoonScan boekt
niets dubbel. Blijft het staan, vraag dan de beheerder om het vrij te

geven.
Ineens het inlogscherm (je was Log opnieuw in. Een scan die je net deed, gaat daarna alsnog
te lang weg) mee.
"Het werk is veranderd" bij Een collega heeft intussen iets gescand. Kijk in het overzicht of
Boeken alles klopt en tik opnieuw op Boeken.
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Wat je ziet Wat je doet

"Dat aantal is te groot" of "te
veel decimalen"

Een tegel of magazijn ontbreekt

Grijze tegel met een slotje

"Geen verbinding met SAP"
(onderaan)

Pincode vergeten of
geblokkeerd

Een document dat net in SAP is

aangemaakt staat niet in de lijst

Scannen doet niets (er komt
niets in het scanveld)

"SAP heeft het verzoek

geweigerd." met daarachter een

melding van SAP

KoonSystems Scan (for SAP B1) - Versie 1.1.1

Een tikfout in het aantal (of een rare barcode). Vul het juiste aantal

in.

Je hebt er geen recht op; vraag de beheerder.

Zit niet in de licentie; vraag de beheerder.

SAP of de server is even weg. Scannen gaat door; boeken kan

weer zodra de verbinding terug is.

Geblokkeerd: wacht even (de eerste keer vijf minuten) of vraag de

beheerder. Vergeten: de beheerder stelt een nieuwe in.

Tik bovenaan op het ronde pijltje (Vernieuwen). Nog steeds niet?

Misschien staat het in een ander magazijn (bij Tellen: Toon alle

magazijnen) of heb je er geen recht op.

Vraag de beheerder de scannerinstelling te controleren

(Handleiding 2, Scanners en telefoons koppelen). Intussen: tik op

het vergrootglas en typ de code.

De melding komt van SAP zelf. Je werk blijft bewaard. Laat de

melding aan kantoor zien en tik daarna opnieuw op Boeken.
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